UBND THI XA BUON HO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH TRUNG VUONG Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 40/QB-TrV Thién An, ngay 18 thang 10 nam 2024

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh ngi quy doi véi can bg, giao vién, nhan vién va khach
den lién hé cong tac cia trwong tieu hoc Trung Vwong, Nam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQOC TRUNG VUONG
Can cir Luat Gido duc ngay 14 thang 6 nam 2019;

Can cit Nghj dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phii “Quy
dinh chi tiét va huéng ddn thi hanh mét sé diéu cia Bg ludt Lao déng vé dieu kién
lao dong va quan hé lao dong ™,

Can cir Théong tw s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ciia B6 gido duc va
ddo tao ban hanh Diéu 1é trwong Tiéu hoc;

Can cir Ngh; quyét Héi nghi CBCCVC néam hoc 2024-2025;
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay l1a noi quy déi véi can bo, giao
vién, nhan vién va khach lién hé cong tac caa truong tiéu hoc Trung Vwong nam hoc
2024-2025.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cho Quyét dinh
s6 /QD-TrV ngay 23/10/2023 cua trudng tiéu hoc Trung Vuong vé viéc ban hanh
noi quy doi véi can bo, gido vién, nhan vién va khach lién hé cong tac caa truong
tiéu hoc Trung Vuong nam hoc 2023-2024.

biéu 3. Can bo, Gido vién, Nhan vién, khach dén lién hé cong tac tai truong
tiéu hoc Trung Vuong Va Cac to chirc, c4 nhan lién quan cian cr Quyét dinh thi
hanh./.
Noi nhdn:

- Nhu diéu 3 thyc hién;
- Luu: VT.

Nguyén Vin Diing



2

UBND THI XA BUON HO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH TRUNG VUONG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phlc
NOI QUY

Pdi véi can b, gido vién, nhan vién va khach dén lién hé cong tac
cia trudong tiéu hoc Trung Vuong, Nim hoc 2024-2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 40 /OD-TrV ngay 18 thang 10 ndm 2024
ciia truong Tiéu hoc Trung Vieong)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va déi twong ap dung

Noi quy nay duoc ap dung ddi véi can bo quan ly, gio vién, nhan vién va
khach dén lién hé cong viéc tai truong tieu hoc Trung Vuong nam hoc 2024-2025.

Piéu 2. Muc dich

Quy dinh gid giac, trang phuc, tdc phong lam viéc, cach thtc giao tiép, ung
Xt trong méi trurong giao duc. Bam bao vian hda cong sé trong nha truong, thuc hién
mot moi truong gido duc, xanh - sach - dep, an toan va van minh hoc duong trong
khuon vién Nha truong.

Chuong 11
NOI QUY, QUY PINH

piéu 3. Pdi véi CB-GV-NV

1. CAc ¢4 nhan, cac doan the phai c6 ké hoach cong téc tuan, thang, ky, nam.
Ban Giam hiéu, cac bo phan cong tac chuyén mdn cdng bo lich cong tac thang (ngay
dau thang), lich cong tac tuan (thir 6)

2. Phai chap hanh nghiém tlc su phan cong diéu dong caa nha trudng.

3. Pén co quan trang phuc chinh té, gian di phd hop véi hoat dong su pham,
dang quy dinh vé trang phuc cua cong chuc, vién chic nha nudc, thir hai dau tuan
Nt cdng nhan vién chirc mang o dai. Co thai d¢ lich su va van hoa. Hanh vi ngdn
ngwr tng Xt cua giao vién phai mau muc, cé tac dung giao duc doi vai hoc sinh.

4. Khong dugc dé dién thoai ¢ ché do c6 chudng, nghe dién thoai trong 16p
trong gio day, gio hoi hop.

5. Khi di cong tac hoac nghi dot xuat phai béo cdo véi to truong, Ban giam
hi¢u dé bo tri day thay, truc thay va xin phép hodc bao céo bang van ban kip thoi
theo quy dinh v6i BGH dé theo d6i quan ly.

6. Can bo, giao vién, N‘hén vién thuc hién nghiém tuc cac quy dinh va nhiém
vu da duogc quy dinh trong Dicu 1€ truong Tiéu hoc.
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MGi can b - Gi4o vién - Nhan vién phai ludn c6 y thic tu hoc, tu boi dudng,
sang tao, chu dong doi mai phuong phap, ung dung CNTT dé nang cao hiéu qua cong
viéc. Sinh hoat, hoi hop dung gio, gitr trat tu, nang cao y thirc dan cha van minh.

7. Céc budi hoc déu phai ¢ BGH, TPT Doi, cd do, tryc dé theo ddi va quan
ly cong viéc. Néu Ban Giam hiéu di cong tac thi phai bo tri ngudi truc thay.

8. T6 chuyen mén, t6 vin phong phai quan Iy ké hoach, quan 1y lao dong va
thi dua ctiia c4c té vién. Thuc hién tot cong tac tu kiém tra va gitp d& dong nghiép
nang cao tay nghé. Tham dinh ning luc chuyén mon dé tham muu tuyen chon nang
cao chat lugng doi ngii gido vién. Thuc hién ddy du cac cudc hop don ddc kiém tra
cac nhom sinh hoat chuyén mdn va kip thoi phan anh tinh hinh caa t6 véi ban Giam
hiéu. Thuc hién ché do thong tin bao cao dang, du, chinh xac.

9. Céc phong lam viéc phai ¢am bao vé sinh, bé tri khoa hoc, bao quan tét cac
tai san trong phong. Khodng tu y di chuyén céc tai san. Muon tai san, thiét bi, tai liéu
phai tra ding thoi gian. Mang tai san dén truong hoac ra khoi truong phai bao voi
bao vé. Lubn chl y tiét kiém dién, nudc. CO y thuc bao vé caa cong, trat ty an ninh
an toan truong hoc.

10. Moi CB, GV, NV néu cao y thuc tiét kiem, chong 1ang phi, cé trach nhiém
gitr gin, bao quan tai san chung. C&c tai san trang bi cho cac bo phan hoac can bo
cong chac phuc vu cho cong tac phai duoc quan ly chat ché, cac trang thiét bi cho
phong hop, hoi trudong khong dugc tu dong di chuyén doi di noi khac, khi can thiét
phai c6 y kién cia BGH nha trudng.

11. Bao vé truc 24/24 gir d& dam bao trat ty an ninh, an toan tai san, ludn theo
ddi nguoi ra vao truong, husng dan khach dén cac phong lién h¢ cong tac. Thuc hién
nghiém nhimg diéu quy dinh caa bao vé va ghi so truc hang ngay. Bao vé dé chu dong
phdi hop véi cac doan thé va ca nhén trong truong dé giai quyét cong viéc.

12. CB, GV, NV vi pham khuyét diém s& bi xt Iy theo quy dinh vé xu phat vi
pham hanh chinh trong linh vuc giao duc.

13. CB, GV, NV, céc bo phan déu cé trach nhiém thyc hién tot quy ché co
quan, quy ché hoat dong cua cac doan thé, cac phong chue nang, co ho so day du va
S ,dung dung theo Diéu 1€ nha truong. Thuc hién ché do kiém tra thuong xuyén va
ché @6 bao céao kip thoi.

Picu 4. Poi voi khach dén lién hé cong viéc

1. Khéng ubng ruou, bia va cac chat kich thich trugc khi toi nha truong lién
hé cong viéc.

2. An mic lich su; khéng gay on ao; gitr vé sinh chung.

3. Xuét trinh gidy to: Gidy gidi thiéu; cin cudc cho bao vé.

4. Tuén tha theo hudng dan cta nhan vién bao veé.

5. Bé phuong tién gon gang, dung noi quy dinh caa nha trudng.

6. Khong dugc mang vii khi, chat gay nd hoic chit doc vao trudng.
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Piéu 5. Quy dinh vé ché @ hdi hop va bao céo

1. Céc t6 chire doan thé 1 thang sinh hoat 1 1an vao chiéu tha 6 tuan cudi cing
cua thang va nop bao cao va phuong hudng cho Hiéu truéng sau cudc hop 2 ngay.

2. Chuy@n mén, Céc t6 chuyén mén sinh hoat 2 lan/ thang theo quy dinh.

3. Nha trwong s& to chirc sinh hoat hoi dong 1 thang/ lan vao chiéu thir 6 tuan
dau cua thang.

4. C4c ché @6 bao cao phai dam bao vé thoi gian va mie do chinh xéc.

Piéu 6. Quy dinh va thoi gian ra vao lép

(Theo thoi gian biéu quy dinh)

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Picu 7. Trach nhiém cia can bd quan ly

Quan triét, hudng dan va to chic cho can bo, giao vién, nhan vién, hoc sinh,
cha me hoc sinh va khach dén co quan thuc hién nghiém Noi quy. Niém yét cong
khai noi quy trén phong Hoi dong, trén trang thong tin dién tir nha truong. Kiém tra,
giam sat viéc thuc hién noi quy caa can b, giao vién, nhan vién, hoc sinh, cha me
hoc sinh va khach dén co quan. Kip thoi nhac nhé, phé binh, chan chinh va xir ly cac
trueong hop vi pham.

Piéu 8. Trach nhiém céan b, gido vién, nhan vién

Thuc hién nghiém tac cac diéu trong ndi quy nay nay, van dong dong nghiép,
hoc sinh, phu huynh hoc sinh cung thuc hién nghiém tdc noi quy. Khi phat hién ca
nhan vi pham kip thoi gop ¥, nhic nha, phan anh véi 1anh dao nha truong dé cé bién
phap xur ly.

Picu 9. Trach nhiém cia khach lién hé cong tac

Thuc hién theo Diéu 4 cta ndi quy nay.

Picu 10. Hiéu lyc thi hanh

Noi quy nay c6 hiéu lec ké tir ngay 18/10/2024./.
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