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Cong tac Kiém tra ndi bd nim hoc 2023-2024

Cin ctr hudng dan s6 369/PGDDT ngay 24/10/2023 cia phong gido duc va dao
tao thi xa Budn HO vé viéc huéng dan cong tac kiém tra noi bd truong hoc ndm hoc
2023-2024;

Can ctr ké hoach s6 28/KH- PGDDT ngay 31/10/2023 ctia phong gido duc va
dao tao thi xa Budén Hd vé ké hoach kiém tra nam hoc 2023-2024;

Truong Tiéu hoc Trung Vuong xay dung ké hoach kiém tra noi bd nam hoc
2023-2024 v6i nhiting ndi dung va nhi¢ém vu cu thé nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich:

- Nhiam dam bao hoat dong cac bd phan, ca nhan dat hi¢u qua cao nhét so
vO1 myc tiéu nhiém vy cia nha truong; dam bao cac ngué)n lyc cuia nha truong
duoc phat huy hi¢u qua.

- Xéc dinh nhiing van dé thay dbi trong quan 1y nha truong, tim ra nhiing
bién phap chi dao, diéu hanh nham ning cao hiéu qua hoat dong ctia nha trudng.

- Theo do1, xem xét, danh gid toan by cac mat hoat dong gido duc trong pham
vi ndi bd nha trudng nhim xac dinh két qua gido duc c6 phu hop véi muc tiéu, ké
hoach, ndi dung, phuong phap gidao duc va quy dinh ctia Nganh.

- Tim ra sai s6t trong toan bd cac mat hoat dong gido duc cua nha truong, kip
thoi khic phuc, stra chira, udn nén va diéu chinh nham thic déy cac c4 nhan va to
chirc nha truong phét trién dé nang cao chat lugng gido duc, giup nha trudng hoan
thanh nhiém vy nim hoc mot cach ¢ ky cuong va nén nép.

- Panh gia ding cac uu diém va khuyét diém cua timg bd phan, ca nhan dé kip
thot1 dong vién, nhéc nha, xir 1y, khéc phuc; gitp can bd quan 1y, gido vién, nhan vién
nhén ra tirng diém manh, diém yéu clia minh dé tang cuong hoat dong tu kiém tra, tu
bdi dudng mét cach thiét thuc va bo ich.

- Tang cuong xtr 1y sau kiém tra.

2. Yéu ciu:

- Noi dung K& hoach kiém tra ndi bg truong hoc bao gom céc linh vuc, cac mat
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trong hoat dong cua nha truong. Hi€u trudng nha truong can lya chon trong tam,
trong diém tap trung vao viéc khéc phuc cac han ché, thiéu sét, con vudng mic cua
don vi trong thoi gian qua; nang cao hiéu qua céng tac quan tri, quan 1y, diéu hanh
don vi; nang cao chat luong quan 1y, giang day cta gido vién va chat luong hoc tap
cua hoc sinh tai nha truong.

- K& hoach kiém tra noi bd truong hoc phai duogc trao doi, thao luan théng
nhét, cong khai trong don vi trude khi thuc hién.

- Ban kiém tra noi bo nha truong phai thuong xuyén theo ddi, xem xét danh
gid cac hoat dong gido duc trong ndi1 bd don vi trén co s& nhitng van ban quy dinh.

3. Nguyén tic:

- COng tac kiém tra ndi bo phai duge thuc hién trén nguyén tic: Thu truong vira
1a chu thé kiém tra (kiém tra cap dudi theo chirc nang, nhiém vu quan 1y nha nuéc)
vira 1a d6i tuong kiém tra (cong khai cac hoat dong, cac thong tin quan 1y nha truong).

- Kiém tra phai bao dam tinh chinh xéc, khach quan, hiéu qua; phan anh dung
thuc trang vé ddi tuong kiém tra, tranh dinh kién, ca né, hinh thuc; kiém tra dugc to
chirc thuong xuyén, kip thoi va theo dung ké hoach.

- Lap ho so kiém tra va luu trit ho so ki€ém tra: Bién ban ki€ém tra can ghi day
da thong tin, c6 du chit ky ctia nguot ki€m tra va nguoi dugc kiém tra.

II. NHIEM VU
1. Nhiém vu trong tam:

- Cong tac kiém tra noi bd truong hoc can tiép tuc déy manh thuc hién cac cudc
van dong, phong trao ciia Nganh va tiép tuc ning cao hiéu luc, hiéu qua cong tac
quan 1y; nang cao chat luong va hiéu qua hoat dong gido duc. Trong d6 trong tim
nhit 12 viéc kiém tra cong tac quan 1y va hoat dong day va hoc tai nha truong.

- Tiép tuc thuc hién kién toan t6 chuc doi ngll cong tac vién kiém tra; thuc
hién cong tac kiém tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyét td céo, xtr Iy
don kién nghi, don phan anh va phong, chéng tham nhiing theo quy dinh ctia phap
luat va huong dan cua Phong Gido duc va Pao tao, cép trén. T6 chirc kiém tra ¢
trong tam, trong diém, bam sat nhiém vu trong tdm nam hoc, linh hoat, phu hop
v6i tinh hinh nha truong.

2. Nhiém vu cu thé

- Thanh l4p ban kiém tra ndi bo du kha ning tham muu, phdi hop va trién khai
thuc hién nhiém vu theo yéu cau ctia nam hoc.
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- Hi¢u trudng ban hanh Quyét dinh kiém tra ndi bd truong hoc va thanh 1ap
Ban kiém tra ndi bo ctia nha truong; khong t6 chirc ban kiém tra mang tinh hinh thc,
d6i pho. Trén co so do, timg budc ning cao nhan thire cia doi ngii lanh dao, gido
vién, nhan vién, trudc hét 14 cac thanh vién Ban kiém tra vé& quy dinh trong quan 1y
nha nudce vé gido duc; gop phan thyuc hién quy ché dan chi truong hoc.

- Sau khi hinh thanh, dya vao ké hoach kiém tra ndi bo, Ban kiém tra ndi bd
xay dung ké hoach cho ca ndm hoc va tung thang, ké hoach kiém tra cAn néu rd thoi
gian thuc hién, thanh vién duoc phan cong thyuc hién viéc kiém tra.

- Can ctr vao Ké hoach nim hoc 2023-2024, nha truong xiy dung chuong
trinh, k& hoach kiém tra noi bo sat thyc tién, dam bao tinh thuong xuyén, lién tuc va
c6 tac dung trong cong tac kiém tra. Trong qué trinh xay dung ké hoach kiém tra noi
bd can cha y phan tich tinh hinh, dic diém ciia don vi, dé xac dinh nhiing noi dung
can kiém tra, dé ra cac hinh thirc, bién phap kiém tra phu hop véi thuc té tai don vi.

- Duéi su diéu hanh truc tiép cua Hi¢u truéng, Ban kiém tra t6 chuc thuc hién
c6 hi€u qua cong tac kiém tra ndi bd theo ké hoach. Pam bao dﬁy da cac ndi dung
kiém tra bam sat muyc tiéu; tranh bénh hinh thirc, d6i pho, khéng hiéu qua.

- Khi tién hanh kiém tra phai lap bién ban kiém tra timg noi dung; sau khi hoan
thanh cong viéc kiém tra 1ap bao cao két luan vé cac nodi dung da duoc kiém tra.

I11. NOI DUNG, POI TUQNG, HINH THUC, QUY TRINH KIEM TRA

1. Noi dung, ddi twong kiém tra:

Thoi gian Noi dung kiém tra Poi twong kiém tra
Thang | - Kiém tra CSVC Can bd phu trach CSVC; nhan
8/2023 vién thiét bi, thu vién.

Théng - Kiém tra cong tac cong khai (hd | - Hiéu truong, thanh vién Ban
9/2023 | so bo sung thang 9 theo quy dinh) | chi dao theo Quyét dinh.
Thi - Kiém tra HDSPNG. - L& Thi Ha,

an 5 \ ~
o 053 - Kiém tra chuyén d& thuc hién | - Nguyén Thi Nhat Lg,

chuong trinh, ke hoach day hoc. | - H Thi Nga; V& Hoang Uyén

Théng - Kiém tra cong tac y t& hoc duong; | - Tran Thi Minh Tam
11/2023 | - Kiém tra HDSPNG - T6 chuyén mén 2,4
The - Kiém tra hoat dong thu vién - Pao Thi Kim Thay

ang 2 \ e on A A . Ny
1212023 | Kiém tra H6 so khuyeét tat - ChL.J}/en mon phu trach va cac

GV lién quan.




- Kiém tra chuyén dé day hoc 16ng

- Kiém tra ké hoach bai day

Thang | ghép, tich hop. trén hé théng Vnedu.
01/2024 | - Kiém tra HDSPNG - Vii Thi Dao
- Nguyén Thi Hing
Tha - Kiém tra chuyén dé sinh hoat to | - TO chuyén mén 1, 3, 5
an A A N
02/20294 chuyén mon. - Nguy@n Thi Bich Hao,
- Kiém tra HDSPNG
Ths - Kiém tra H6 so cdng tac doi - Vi Thai Son
an . .
3 /202%1 - Kiém tra HDSPNG - Mot s6 gido vién( giao HP
Kiém tra X4c suat)
Thén - Kiém tra chuyén dé do6i moi |- Mot s gido vién
J phuong phap day hoc, kiém tra
4/2024 L .
danh gia hoc sinh.
Thang | - Kiém tra CSVC - Can bd phu trach CSVC
5/2024

2. Hinh thirc kiém tra:

- Kiém tra theo ké hoach;

- Kiém tra d6t xuat khi can thiét (nhitng ndi dung kiém tra c6 hoic khong co
trong ké hoach).

3. Quy trinh thuc hién mét cudc kiém tra ndi bd

a) Ban hanh quyét dinh kiém tra

Tuy theo tinh chéat dot kiém tra, Hiéu truéng nha trudng ban hanh quyét dinh
kiém tra dot xuét hay theo ké hoach kiém tra.

b) T6 chirc kiém tra

* Tién hanh kiém tra:

- Thu thép thong tin, ho so lién quan, kiém tra cac loai ho so;

- Kiém tra thuc té theo cac ndi dung trong quyét dinh kiém tra;

- Trao d61, lam 10 ndi dung kiém tra, lay y kién phan hoi cua nguoi dugce

kiém tra;
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- Bdi chiéu thong tin voi chuan danh gia dé khéng dinh dang, sai; nhan xét,
danh gia, xir Iy thiéu sot, sai pham (néu co).

* K ét thuc kiém tra:

- Khi két thiic 1am viéc v6i dbi tuong kiém tra, Ban KTNB hoan thién hd so,
biéu mau, bién ban ting nodi dung kiém tra; Ban KTNB x4y dung bao céo két qua
cudc kiém tra;

- Cian cir bao céo két qua kiém tra cua Ban KTNB, Hiéu trudng nha truong
thong bao két qua kiém tra dén ddi twong kiém tra, thong bao cong khai trong don
vi; chi dao Ban KTNB td chuc theo doi, don dbe, kiém tra kip thoi, sau sat viéc
thue hién kién nghi trong thong bao két qua kiém tra.

* Thuc hién xtr Iy sau moi cude kiém tra:

- Xem xét, xir Iy nhing kién nghi trong bién ban, bao céo két qua. Quan tdm
t6i cac kién nghi véi cac to chite trong don vi; kién nghi hd tro, gitp d& d6i tuong
kiém tra; kién nghi yéu cu xtr Iy ca nhan, b phan co vi pham; kién nghi ctua ddi
tugng kiém tra, ... dé kip thoi giai quyét;

- Hiéu truong nha truong to chire kiém tra viée hd tro, giup d& dbi tuong
kiém tra, viéc thuc hién yéu cau khic phuc nhiing thiéu sot cua d6i tuong kiém tra.
Thong bao cong khai két qua thuc hién céc kién nghi trong két qua kiém tra.

¢) Thong bao két qua kiém tra

Hoan thién bién ban kiém tra; béo céo két qua kiém tra; Hiéu truédng nha
truong thong bao két qua kiém tra cho ddi tuong dugc kiém tra; luu trir ho so kiém
tra theo quy dinh.

Luu y: Néu doi tuong kiém tra chua nhét tri voi danh gia, nhan xét trong két
qua kiém tra thi c6 quyén ghi ¥ kién bao luu va kién nghi dé co quan cip trén xem
xét phuc tra nhung phai ky tén vao bién ban kiém tra sau khi da ghi y kién bao luu.

d) Xt 1y sau kiém tra

- Hiéu trudng yéu cau cac bd phan, ca nhan theo ddi, don doc, kiém tra ap
dung céac bién phéap theo thAm quyén va theo quy dinh hién hanh budc ca nhén, bd
phan thuc hién kién nghi, quyét dinh xtr Iy sau kiém tra, budc phai boi thuong theo
quy dinh (néu co).

- Ap dung hoic kién nghi co quan thim quyén cac hinh thic xir Iy ky luat;
Hiéu truong tong hop béo cao, cong khai két qua xir ky sau kiém tra.

4. Ho so kiém tra ndi bd
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* Ho so mot cude kiém tra: Céc loai bién ban, bao céo, tai liéu minh ching,
thong bao két qua kiém tra (theo mau huéng dan ciia PGDDT thi xd), gom:

- Quyét dinh kiém tra;

- K& hoach kiém tra;

- Bién ban kiém tra;

- Bdo cao két qua kiém tra;

- Thong bao két qua kiém tra;

- Bién ban kiém tra lai; Bién ban xir 1y vi pham (néu c6).
* Hb so KTNB nim hoc ctia nha trudng, gom:

- Quyét dinh thanh lap Ban KTNB nam hogc, phan cong nhiém vu cho cac
thanh vién Ban KTNB;

-Ké hoach KTNB nam hoc;

- Quyét dinh kiém tra (Theo dot, hoc ky) va ké hoach kiém tra; cac loai bién
ban kiém tra; bién ban xu 1y vi pham (néu c6); bao céo két qua kiém tra; thong bao
két luan kiém tra, xtr ly kién nghi sau kiém tra; cac loai tai liéu, biéu mau lién quan
(néu co);

- Bo cao so két, tong két cong tac KTNB;

- S6 theo ddi cong tac KTNB.

Luu y:

- Céc loai hd so ndy phai co ddy du cac ndi dung, co diy du cac chir ky cua
nguoi kiém tra va ddi tuong kiém tra, se‘ip xép theo thtr tu, khoa hoc va duoc luu
trit day du. (theo Cong van sé 369/PGDDT ngay 24/10/2023 ctia Phong Gido duc
va Dao tao thi x3) .

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Hi€¢u trudng:

- Quyét dinh thanh 1ap (hay kién toan) Ban KTNB trudng hoc va Ké hoach
KTNB trudng nam hoc 2023-2024. Thanh phan gém: Hiéu truong 1a Truong ban,
phé Hiéu trudng 13 phé trudng ban; cac thanh vién 1a cac t6 truéng chuyén mén, to
truong van phong, can bo, gido vién cd pham chat tot, ¢6 ning luc, uy tin, trinh do
ddo tao chuén.
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- PAu nam hoc td chire xay dung ké hoach KTNB va chi dao, to chtrc trién
khai thuc hién theo ké hoach; Thong bdo cong khai dén 1anh dao, gido vién, nguoi
lao dong cua don vi vé ké hoach t6 chtrc kiém tra.

- Hang thang, Hiéu truéng phai dua ndi dung danh gia cong tac KTNB vao
chuong trinh cong tac, dong thoi didu chinh, bd sung cac ké hoach cho phu hop véi
thuc té.

- Cubi hoc ky va cudi nam hoc, Hiéu trudng phai niém yét cong khai két qua
KTNB va bao céo 1anh dao PGDPT thi x4 theo yéu cau.

- Bao cdo két qua cong tic KTNB truong hoc ctia nha trudng cho chuyén
Vvién phu trach PGDDT thi xa.

- Két qua cong taic KTNB truong hoc: Hoc ky I, trudc ngay 15/01/2024,
Nam hoc, trude ngay 30/5/2024 va bao cao dot xuat khi ¢ yéu cau.

2. Cac thanh vién trong Ban kiém tra ndi b:

- Thuc hi¢n nhi¢m vu theo sy phan cong cua Trudéng Ban kiém tra, bdo céo
Ban kiém tra vé ké hoach thuc hién nhiém vu dugc phan cong.

- Tham gia xay dung Ké hoach kiém tra ndi bd hang nam; chu dong tham
muu cho Ban KTNB néi dung kiém tra linh vic minh phu trach.

- Yéu cau dbi twong kiém tra cung cp thong tin, tai liéu, bao cao bang vin
ban, giai trinh vé nhitng van d¢ lién quan dén ndi dung kiém tra.

- Kién nghi Trudng ban dam bao thuc hién nhiém vu duoc giao; kién nghi
viéc xir 1y vé nhitng van dé khac lién quan dén ndi dung kiém tra.

- B4o céo két qua thuc hi¢n nhiém vu dugce giao voi Truong ban, chiu trach
nhiém trude phap luat va Trudng ban vé tinh chinh xac, trung thuc, khach quan
cua ndi dung da bao cao.

- Tham gia x4y dung bao cao két qua kiém tra.

- Thuc hién cac cong viéc khac lién quan dén cudc kiém tra khi Trudong ban
giao.

- Dé xuét v6i Hiéu truong nha trudng st 1y nhimg sai pham cua dbi tuong
duoc kiém tra.

3. Pbi twong dwong kiém tra:

- C4c 6 chuc, doan thé, ca nhan 1a ddi tuong kiém tra c6 trach nhiém thuc
hién yéu cau, kién nghi, quyét dinh vé kiém tra, co quyén giai trinh vé noi dung
kiém tra, c6 quyén va trach nhiém khac theo quy dinh ciia nganh va phap luat.
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- Céc t6 chtrc, doan thé, ca nhan co thong tin, tai li¢u li€én quan dén noi dung
kiém tra phai cung cip day du, kip thoi theo yéu cau cua nguoi ra quyét dinh kiém
tra, TO trudng kiém tra, nguoi duge giao nhiém vu kiém tra, thanh vién khéc cua to
kiém tra va chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac, trung thuc cta thong tin, tai liéu da
cung cip; co quyén va trach nhiém khac theo quy dinh.

- Cac to chirc, doan thé, ca nhan c6 lién quan khi nhan duoc yéu ciu, kién
nghi, trong qué trinh kiém tra, két luan kiém tra va xir 1y sau kiém tra c6 trach
nhiém thuc hién va tra 10i bang van ban vé viéc thuc hién yéu cau, kién nghi d6
theo quy dinh.

- Cac tb chirc, doan thé, c4 nhan c6 lién quan trong pham vi nhiém vu, quyén
han ctia minh c6 trach nhiém phdi hop véi Ban kiém tra ndi bo trong viéc phong
ngura, phat hién, dé nghi xtr ly kip thoi.

Trén day 1a noi dung ké hoach thuc hién cong tac kiém tra ndi bo truong hoc
cta truong tiéu hoc Trung Vuwong nim hoc 2023-2024, d& nghi cac thanh vién
trong ban KTNBTH, bo phan chuyén mon, tai chinh, hanh chinh, cac ca nhan phu
trach va toan thé vién chuc trong nha truong thuc hién nghiém tic dat hiéu qua
cao./.

Noi nhan: HIEU TRUONG

- Phong GD&DT thi x4 (bdo céo);

- Céc thanh vién trong Ban KTNB (t/h);
Nguyén Vin Diing

_—

- Cong doan, doan TN, D6i TN (p/h);
- Luu: VT, Ho so KTNB, website.
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