PHONG GD-PT TX BUON HO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH TRUNG VUONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
$6: 292 /QD-TV Thién An, ngay 4 thang 9 ndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung ho so dién tir

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TRUNG VUONG

Can cwr Thong tu L‘vo”’ 28/2020/T T -BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh Diéu [¢é truong tiéu hoc;

Can cit Van ban hop nhdt sé 03/VBHN-BGDPT ngay 28/9/2016 cia Bé
GD-PT ban hanh théng tw danh gid hoc sinh tiéu hoc; Théng tw s6 27/2020/TT-
BGDDT ngay 04/9/2020 ciia Bé GDPT vé viéc Ban hanh Quy dinh danh gid hoc
sinh tiéu hoc;

Thyc hién Céng vin so 344/CV-GDDT, ngay 06/10/2023 ciia phong

GD&PT thi xd vé viéc trién khai nhiém vid, giai phap trong tam nam hoc 2023-
2024 cua nganh GD&DT thi xa Buon Ho.

Thuc hién Huéng dan s6 346/HD-GDTH, ngdy 06/10/2023 cia phong
GD&DPT thi xa vé huong dan nhiém vu gido duc tieu hoc nam hoc 2023-2024.

Can cit Quyét dinh sé 41/0D-PGDDT ngay 07/3/2022 ciia phong gido duc
va dao tao thi xa Buén Hé vé viéc ban hanh quy ché quan 1y, sit dung s6 ddanh gid
dién tir, hoc ba dién tir, sé lién lac dién i, phdn men tuyén sinh truc tuyén tai cac
truong tiéu hoc trén dia ban thi xd Buén Ho;

Can cir Quyét dinh sé 42/0D-PGDDT ngay 07/3/2022 ciia phong gido duc
va dao tao thi xd Buén Hé vé viéc ban hanh quy ché quan 1y, sit dung s6 danh gid
dién tir, hoc ba dién tir, s6 lién lac dién ti, phdn mén tuyén sinh truc tuyén tai cdc
trieong tiéu hoc trwong pho théng cé nhiéu cap hoc trén dia ban thi xa Buén Ho, tir
nam hoc 2021-2022;

Theo dé nghi ciia phé Hidu truéng chuyén mon.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan 1y, str dung ho so
dién tir ctia truong tiéu hoc Trung Vwong nam hoc 2023-2024.

Piéu 2. Quy ché kém theo Quyét dinh nay duoc ap dung tir ndm hoc 2023-
2024 va s& duoc diéu chinh, bd sung trong qua trinh trién khai thuc hién néu nay
sinh van dé méi hodc khong con phu hop.
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Piéu 3. BO phan chuyén mén; to trudng chuyén mon, to vin phong, can bd
quan 1y, gido vién, nhan vién nha truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay
ké tr ngay ky./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- Nhu biéu 3 (t/h);

- Luu: VT, HSCM.
Nguyén Vin Diing
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PHONG GD-PT TX BUON HO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH TRUNG VUONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

Quin 1y, sir dung ho so' dién tir ciia trudng tiéu hoc Trung Vuong
(Ban hanh theo Quyét dinh s6  /OP-TV ngay /9/2023
ciia trieong tiéu hoc Trung Vicong)
Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich xay dung quy ché

1. Py manh Gng dung cong nghé thong tin trong quan 1y, chi dao, diéu hanh
cac hoat dong; dam bao két ndi thong tin thong subt, chinh xéc, kip thoi phuc vu
cong tac quan ly gido duc trong truong tiéu hoc;

2. Tang cuong dién tr hoa hoat dong quan Iy dam bao an toan, an ninh thong
tin, nang cao nang suat, hiéu qua lam vi¢c, giam thoi gian, kinh phi cling nhu nang
cao tinh cong khai, minh bach trong hoat dong gido duc;

3. Nham quan ly, str dung s6 danh gia dién tir, hoc ba dién tir, s0 ding bo
dién tir, s6 lién lac dién tir, phan mém tuyén sinh truc tuyén nhiam nang cao hiéu
qua trong cong tac quan 1y cho CBQL nha truong; thuan loi cho giao vién trong
viéc theo ddi qua trinh hoc tap cta hoc sinh; Giup nha truong theo doi hoc sinh,
ghi danh, bé hoc, chuyén truong, chuyén I6p, hoan thanh chuong trinh 16p hoc,
hoan thanh chwong trinh tiéu hoc; CBQL, gido vién thuan lgi trong viéc truyén dat
thong tin t61 cha me hoc sinh va nguoc lai; gitip cha me hoc sinh tra ctru thong tin
két qua hoc tap ciia con minh; gitip nha truong xay dung quy trinh tuyén sinh hiéu
qua, chuyén nghiép va tiét kiém thoi gian nhat.

Pi¢u 2. Pham vi va doi twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé viéc quan 1y, st dung, khai thac cac phan mém
SO dang bo dién tu; S6 lién lac dién tu; phﬁn mém Tuyén sinh truc tuyén; S6 danh
gia dién tir; Hoc ba dién tir tai cac truong tiéu hoc, truong phd thong cd cip tiéu
hoc (sau day goi tat 13 cac truong tiéu hoc) trén dia ban thi xa Budn Ho tir nam hoc
2021-2022,

2. Béi tuwong 4p dung bao goém tat ca can bd quan 1y, gido vién, nhan vién
cac truong tiéu hoc, trudng phd thong cb cip tiéu hoc va cac bd phan duge phan
cong, phan quyén st dung.

Picu 3. Giai thich tir ngir

1. S6 dénh gia dién tir (SDGDT) la ho so dién tir, bao gom: Bang téng hop
két qua danh gié giao duc doi véi cap tiéu hoc, Hé thong SDGPT la img dung truc
tuyén trong quan Iy SDGDT, duoc xdy dung dua trén cac quy dinh, quy ché ctia Bo
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Gi4o duc va Pao tao (GDDT) gdm cac nhém chirc nang giup cho co sé gido duc
theo doi, quan 1y moi thong tin can thiét vé qua trinh hoc tap, nhan xét, danh gia,
xép loai hoc sinh; dong thdi phuc vu cho cong tac quan 1y chuyén mon va cac cong
tac khac thudce linh vuc gido duc;

2. Hoc ba dién tor (HBDT) la ho so dién tir dung dé ghi két qua tong hop
danh gia cudi nam hoc cua hoc sinh, duoc xay dung dua trén cac quy dinh cua Bo
Gi4o duc va Pao tao vé viéc ban hanh quy dinh danh gia hoc sinh tiéu hoc. Pugc
lwu trir, quan 1y trén hé théng truc tuyén ctia nha truong;

3. S6 dang bo dién tir (SPDBDT) 1a ho so dién tir dung dé ghi danh sach hoc
sinh nhap hoc theo ting ndm, dugc luu trit, quan ly trén hé théng truc tuyén cua
nha trueong. Cac thong tin nay luu gitt khong thoi han;

4. S6 lign lac dién tir (SLLDT) 1a mot tmg dung dich vu truyén théng da
phuong tién gitp nha truong c6 thé lién lac, truyén tai théng tin vé két qua hoc tap,
lich hoc tap, 1am viéc va cac thong tin khac nhu nghi 18, Tét, ... ¢én cha me hoc sinh;

5. Phan mém tuyén sinh truc tuyén (PMTSTT) 13 hd so dién ta dung dé hd
tro cho cdng tac tuyén sinh dau vao, gilp cho nha truong gido duc theo ddi, quan
Iy moi thong tin can thiét viéc tuyén sinh dau vao cta trén hé théng truc tuyén cia
nha truong.

Picu 4. Nguyén tic quan ly

1. Phan mém s danh gia dién tir, hoc ba dién tir, s dang bo dién tir, s6 lién
lac dién t&r, phan mém tuyén sinh truc tuyén duoc st dung théng nhat, thyc hién
phan cap quan ly cho cac co s¢ gido duc;

2. Pam bao cong khai, minh bach va nghiém cAm moi hanh vi gian 1an trong
quan ly va st dung;

3. Hiéu truéng nha truong chiu trach nhiém trong viéc quan 1y, st dung céc
phﬁn mém So danh gia dién tir, hoc ba dién tu, s6 dang bo dién tu, so6 lién lac dién
tir, phan mém tuyén sinh truc tuyén trudc phong Gido duc va Pao tao thi x&;

4. Str dung s6 danh gia dién tir, hoc ba dién tu, sO dang bo dién tr, s6 lién lac
dién tr, phan mém tuyén sinh truc tuyén phai dam bao yéu cau an toan, nghiém
tac, chinh xac theo cac van ban ciaa S6 GD&DT va Bo GD&DT;

5. Tat ca cac thanh vién tham gia st dung s6 danh gia dién tir, hoc ba dién
tu, sO dang bo dién tir, so lién lac dién tir, phan mém tuyeén sinh truc tuyen co trach
nhiém bao mat tai khoan st dung ctia don vi, khong nho nguoi khac lam thay cong
viéc cua minh, khéng sur dung vao muc dich khac.

Piéu 5. V& tén goi

Phan mém s danh gia dién tir, hoc ba dién tir, s6 dang bo dién tir, so lién lac
dién tr, phan mém tuyén sinh truc tuyén sau day duoc goi chung la: Cac phan



mém dién ta (PMDT).

Chwong I1
TRACH NHIEM QUAN LY VA SU DUNG
CAC PHAN MEM PIEN TU CAP TIEU HQC

Diéu 6. P6i v6i hiéu trueéng

1. Thanh 13p Ban quan tri cac phﬁn mém dién tu, phan cong nhi¢m vy, cu thé
cho cac thanh vién; phéi hop voi don vi cung cap phan mém tap huan sir dung cho
CB,GV, NV (néu can); chi dao cap nhat diy da théng tin can bo, giéo vién va hoc
sinh, hoc vién va két qua danh gia, xép loai hoc tap, rén luyén ctia hoc sinh trén hé
trén cac phan mém dién tir theo ting thoi diém phu hop;

2. Quan ly tAt ca cac tai khoan su dung cac ph?m mém tai don vi, kiém tra
vige thue hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan;

3. Quyét dinh thoi diém khoa, mé phan mém, xuat cac thong tin, két qua, dé
cung cap cho hoc sinh khi ¢6 yéu cau ding quy dinh;

4. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé cip nhat cac thong tin, két qua danh
gia, xép loai, viéc lién lac gilta gido vién va phu huynh hoc sinh va cc thong tin
khac ctia hoc sinh vao cac phin mém dién tir cia nha trudng;

5. Xét duyét vao Bang tong hop két qua danh gia gido duc, s6 danh gia hoc sinh
vao cudi mdi hoc ky va cudi ndm hoc, HBDT vao cudi nam hoc, ho so tuyén sinh, hoc
sinh chuyén truong, ... va to chire luu trir cac loai ho so dién tir theo quy dinh;

6. Hang nam, thanh 1ap Hoi dong tuyén sinh cua trudng; cdp nhat diy du
thong tin vé nha truong, thong tin vé tuyén sinh;

7. Trién khai tp huan vé k¥ ning cai dat, st dung phan mém va quy trinh
tuyén sinh truc tuyén cho d6i ngii 1anh dao va gido vién cbt can cia nha truong;

8. T6 chirc ban giao mi sd ding ky truc tuyén cho cha me HS 5 tudi dang
hoc tai cac truong mam non;

9. Phan cong thuong truc hd tro, huéng dan cha me HS ding ky tuyén sinh
truc tuyén;

10. Quyét dinh xtr 1y theo tham quyén, dé nghi cac cip c6 thim quyén xir Iy
cac ca nhan vi pham; quyét dinh khen thudng cac ca nhan theo tham quyén, dé nghi
cac cap co tham quyén khen thudng cac ca nhén trong viéc thuc hién quy ché nay.

Picu 7. Nhiém vu ciia T6 quan Iy phin mém dién tir

1. Phan quyén cho cac ca nhan, t0, nhém, bd phan sir dung phan mém quan
Iy hd so dién tir (néu c6). Tham muu cho Hiéu truong dé dam bao cac diéu kién vat
chit, trang thiét bi phuc vu cho hoat dong ctia phﬁn mém quan ly ho so dién ti;



6

2. Quan ly va bao mat dir li€u, thuc hién khoa/ mé cac loai hd so dién tir
theo y€u cau cua Hiéu trudng, thuong xuyén sao luu, phong chong virus;

3. Pé nghi bén lap trinh cap nhat kip thoi cac mau hd so theo quy dinh hién
hanh; cap nhat quy ché danh gia, xép loai két qua hoc tap cua hoc sinh khi c6 quyét
dinh thay ddi, diéu chinh tir cac cip quan 1y cip trén;

4. Cap nhat dit liéu ban dau, chuyén dit liéu 1én vao dau mdi nam hoc hoic
khi c6 thay d61; thuc hién cac nhi€ém vu khac theo sy phan cong cuia Hi€u truong;

5. Hudng dan gido vién trong viéc st dung phan mém quan Iy ho so dién tir.

Dieu 8. Poi voi giao vién chi nhiém

1. Cap nhat danh sach va so y€u 1y lich hoc sinh dau ndm hoc day du vao cac
phan mém,;

2. Cap nhat thong tin hoc sinh vang, nghi hoc, chuyén 16p, chuyén truong
theo dinh ky hang thang;

3. Cap nhat két qua danh gia vé hoc tap, ning luc, pham chat vao giira hoc ky
l, cudi hoc ky |, gitra hoc ky Il va cudi nam, guri két qua cho cha me hoc sinh qua hé
thdng Vnedu vao timg thoi diém;

4. B40 c40 v6i Ban quan trj vé van dé su b, 16i cap nhat hé thong hodc cac van
de kho khan khéc lién quan dén viéc cap nhat dir lidu;

5. Theo di, kiém tra va xac nhan trong SDGDT, HBDT, SDBDT vdi cac ndi dung;

a) Danh sach hoc sinh ving hoc, nghi hoc, chuyén 16p, chuyén truong trong
nam hoc;

b) Két qua danh gia hoan thanh, chua hoan thanh 16p hoc, hoan thanh, chua
hoan thanh chwong trinh tiéu hoc; duoc 1én 16p hodc khong duogc 1én 16p; danh
sach hoc sinh duoc 1én 16p sau khi kiém tra, danh gia lai hodc rén luyén trong hé;
xét dé xuét cac hinh thirc khen thuong ctia hoc sinh. Ghi két qua tong hop danh gia
cudi nam hoc cua hoc sinh;

¢) Nhén xét, danh gia két qua hoc tap, rén luyén timg mait va toan dién cia
hoc sinh theo quy dinh,;

d) Ky s6 xac nhan két qua kiém tra, danh gia mon hoc trén Bang tong hop
két qua danh gia gido duc, sd danh gia hoc sinh vao cudi mdi hoc ky va hoc ba cubi
nam hoc;

6. Thuc hi¢n lién lac voi1 gia dinh hoc sinh:

a) Thuc hién gui thong bdo chung: Thuc hién gui moi1 hop cha me hoc sinh;
thoi khao biéu, lich hoc, lich nghi 18 cac ngay trong nim cho cha me hoc sinh biét;
cac ndi dung khéc lién quan dén hoat dong day va hoc ctia hoc sinh nham phdi hop
tot cong tac giao duc hoc sinh;
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b) Thuc hién gui thong bdo riéng: Gido vién chi dugc giri cac thong bdo véi
noi dung lién quan dén hoc sinh, ndi dung can trao do6i véi cha me hoc sinh cua
ting hoc sinh hodc riéng cho mdt nhom hoc sinh nham phéi hop tét trong cong tac
phoi hop gido duc hoc sinh.

Piéu 9. DPdi voi gido vién by mén

1. Thuc hién day du s 1an kiém tra, danh gia thuong xuyén, dinh ky theo quy
dinh ctia B0 GDDT; truc ti€p nhap két qua kiém tra, danh gia hoc sinh cia cac 16p
minh phu trach gidang day vao hé thong SDGDPT, HBDT; ddm bdo chinh xac, cong
khai, kip thoi; dé xuét diéu chinh céc sai sét trong qu4 trinh nhap két qua vao hé thong;

2. Thuc hién chuc nang kiém tra, ddi chiéu két qua kiém tra, danh gia
thuong xuyén, dinh ky cta hoc sinh do 16p minh phu trach trén hé thong SDGDT;

3. B40o c4o dot xuat v4i Ban quan tri vé van dé sy cd, 161 cap nhat hé théng
hoac cac van dé kho khan khac lién quan dén viéc cap nhat dir licu;

4. Ky s6 xac nhan két qua kiém tra, danh gia mon hoc trén Bang tong hop két qua
danh gia giao duc, s6 d4nh gid hoc sinh vao cudi mdi hoc ky va hoc ba cudi ndm hoc.

Piéu 10. Trach nhiém ciia vin phong (vin thw); Thuw ki Hoi dong:

1. Cap nhat s6 dang b dién tir dam bao vao s6 chinh xac, khong dugc tu stra
chira néu khong c6 su dong y cua Hiu trudng;

2. Ghi danh sach hoc sinh tirng nam hoc va phai hoan thanh viéc vao s6 dang
b6 trudc khi két thiic nim hoc;

3. Hudng dan gido vién chu nhiém ndi dung ké khai ca nhan cua hoc sinh dé
cap nhat s6 dang bo;

4. Quan ly s6 Piang bo DT, s6 BPGDT, HBDT (ban in);

5. Vao cudi nim hoc in SDBPT, SBGPT, HBDT lay chit ky gido vién chu
nhiém, trinh hiéu truéng phé duyét, ky, dong dau giap lai va luu trir hé thong sd
gidy theo dung quy dinh luu trit ho so ciia Bo GD&DT.

6. Thuc hién lwu trit hd so dién tir dudi dang file PDF dam bao tinh bao mat,
an toan dir liéu 1au dai (c6 thé st dung USP, 6 dia ctng,...) t6 chirc luu trit dir lidu
c6 hé thong, chit ché va dé quan 1y.

Chuwong I1I
CAC QUY PINH KHAC

Pi¢u 11. Hiéu truong thudng xuyén kiém tra viéc sir dung cac phan mém tai
nha truong va chiu trach nhiém trude Phong Gido duc va Pao tao; cudi nam hoc
thuc hién chi dao khoa cac ph?m mém cta don vi; can bd quan ly, gido vién, nhan
vién khong dugc sir dung cac phﬁn mém dién tir dé thyc hién tin nhin dé budn ban,
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tuyén truyén cac ndi dung trai voi duong 16i, chu truong ctia Pang, chinh sach
phap luat cia Nha nudc; cac ndi dung xic pham nhan pham, danh du nguoi khéac.

Piéu 12. C4c ¢4 nhan vi pham sé& bi xtr 1y theo tham quyén hodc bi dé nghi
cac cap c¢6 tham quyén xur 1y theo quy dinh; cdc cd nhan thuc hién tot quy ché s€
dugc khen thudng theo tham quyén, va dé nghi cac cip co thim quyén khen
thuong.

Piéu 13. Thu truong cac don vi, cad nhan chiu trach nhiém cac ndi dung
trong cac phan mém dién tu trudce truong phong GDDT va cac cap ¢o lién quan.

Piéu 14. Viéc thuc hién Quy ché nay s& duoc ap dung vao danh gia vién
chtrc hang nam.

Chuong 1V
KIEM TRA, GIAM SAT, KHEN THUONG, KY LUAT

Picu 15. Kiém tra, giam sat

1. Hiéu trudong nha truong thuong xuyén t6 chire kiém tra dir lidu ciing nhu
viéc cap nhat ctuia can bo, gido vién trén cac phan mém di¢n tu;

2. Kiém tra truc tiép trén cac hé théng phan mém, cac loai hd so, s6 sach lién
quan khi c6 yéu cau cta doan thanh tra, kiém tra cip trén.

Piéu 16. Khen thwéng

Hiéu truong quyét dinh khen thuong theo tham quyén va dé nghi cac cap cd
tham quyén quyét dinh khen thudng doi voi cac ca nhan co thanh tich trong viéc
thuc hién quy ché nay.

Picu 17. Ky luat

Hiéu truong quyét dinh xir Iy theo tham quyén va dé nghi cac cap c6 tham
quyén quyét dinh xt 1y d6i véi cac ca nhan vi pham; tuy vao muic d6 thu truong
cac don vi quyét dinh ky luat theo ding tham quyén doi véi ca nhan vi pham.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 18. Diéu khoan thi hanh
1. Quy ché nay ap dung cho viéc quan 1y, str dung cac phan mém dién tur tai
truong tiéu hoc Trung Vuong tir nim hoc 2023-2024;
2. Quy ché nay s& duoc diéu chinh, bo sung trong qua trinh trién khai thuc
hién néu nay sinh van dé méi hoic khong con phu hop./.
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